Povinné informace

1. Nazev
Mateiska skola Hofin, okres M¢lnik, pfispévkova organizace.
2. Diivod a zpiisob zaloZeni:
Ztizovatel Obec Hofin.
3. Organizacni struktura:
Mateiska $kola. Skolni vydejna.
4. Kontaktni spojeni:
adresa: Hofin 4, 276 01 Mélnik. feditelka 734 737 508, vedouci stravovani pii ZS 731 574
611. E-mail: ms.horin@seznam.cz. Web.str: www.mshorin.cz. ID datové schranky: ymivqn9.
5. Bankovni spojeni:
107- 4144120237/0100.
6. ICO:
21551383.
7. DIC:
Nejsme platci DPH.
8. Dokumenty:
Seznamy hlavnich dokumenti viz. dokumenty. Rozpocty viz. rozpocty.
9. Zadosti o informace:

Zadosti o informace podle ziakona 106/1999 Sb. o svobodném p¥istupu k informacim
se podavaji:

e ustné — v kancelafi Skoly

e pisemn¢ — osobné v kancelati Skoly nebo postou na adresu skoly
Hotin 4, 276 01 M¢lnik

e e¢-mailem: ms.horin@seznam.cz

e datovou schrankou: ID ymivqn9

o telefonicky na tel. ¢isle: 734 737 508, 605 260 684

Zakon €. 106/1999 Sb. O svobodném pristupu k informacim - prehled lhit a terminii:

Lhuty
Terminy

Postup pri vyFizovani Zadosti o poskytnuti informace dle zakona €. 106/99 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim.

Kdo miiZe o informaci pozadat:

e o informaci mize zadat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba, pfi¢emz nemusi
zdiivodiiovat pro¢ o informaci zada



Kdo informaci poskytne:

kterykoli statni organ nebo organy uzemni samospravy (obce)

Kdy je podani informace povinnym subjektem omezeno:

Je-1i pozadovana informace v souladu s pravnimi pfedpisy oznacena za utajovanou
informaci, k niz Zadatel nemé opravnény piistup, povinny subjekt ji neposkytne.
Informace tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy, soukromi fyzické osoby

a osobni tidaje povinny subjekt poskytne jen v souladu s pravnimi ptedpisy,
upravujicimi jejich ochranu.

Pokud je pozadovand informace obchodnim tajemstvim dle ust. § 17 zak. ¢. 513/1991
Sb., obchodniho zdkoniku, resp. dle ust. § 504 zak. ¢. 89/2012 Sb., obcanského
zakoniku, povinny subjekt ji neposkytne.

Informace o majetkovych pomérech osoby, kterd neni povinnym subjektem, ziskané
na zaklad¢ zakont o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojiSténi anebo
socialnim zabezpeceni povinny subjekt podle tohoto zakona neposkytne.

DalSi omezeni prava na informace:

Povinny subjekt miize omezit poskytnuti informace, pokud:

1. se vztahuje vyluéné k vnitinim pokyniim a persondlnim piedpisim povinného
subjektu,

2. jde o novou informaci, kterd vznikla pfi ptipravé rozhodnuti povinného
subjektu, pokud zakon nestanovi jinak; to plati jen do doby, kdy se ptiprava
ukonéi rozhodnutim, nebo

3. jde o informaci poskytnutou Organizaci Severoatlantické smlouvy nebo
Evropskou unii, kterd je v zajmu bezpecnosti statu, vefejné bezpecnosti nebo
ochrany prav tfetich osob chranéna uvedenymi pivodci ozna¢enim ,,NATO
UNCLASSIFIED* nebo ,,LIMITE* a v Ceské republice je toto oznaceni
respektovano z diivodii plnéni povinnosti vyplyvajicich pro Ceskou republiku
z jejiho Clenstvi v Organizaci Severoatlantické smlouvy nebo Evropské unii,
pokud piivodce nedal k poskytnuti souhlas.

Povinny subjekt informaci neposkytne, pokud:

1. jde o informaci vzniklou bez pouZiti vefejnych prostiedki, kterd byla pfedana
osobou, jiz takovouto povinnost zdkon neuklada, pokud nesdélila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi,

2. ji zvetejnuje na zéklad¢ zvlastniho zakona a v pfedem stanovenych
pravidelnych obdobich az do nejblizs§iho néasledujiciho obdobi, nebo

3. by tim byla porusena ochrana prav ttetich osob k predmétu prava autorského.

Informace, které ziskal povinny subjekt od tfeti osoby pfi plnéni ukold v rdmci
kontrolni, dozorové, dohledové nebo obdobné ¢innosti provadéné na zakladé
zvlastniho pravniho ptedpisu, podle kterého se na né¢ vztahuje povinnost ml¢enlivosti
anebo jiny postup chranici je pted zverejnénim nebo zneuzitim, se neposkytuji.
Povinny subjekt poskytne pouze ty informace, které pii plnéni téchto ukolti vznikly
jeho ¢innosti.

Povinné subjekty dale neposkytnou informace o



probihajicim trestnim fizeni,

rozhodovaci ¢innosti soudd, s vyjimkou rozsudki,

plnéni ukolt zpravodajskych sluzeb

ptipravé, prubéhu a projednavani vysledkt kontrol v organech Nejvyssiho

kontrolniho ufadu,

5. ¢innosti Ministerstva financi podle zdkona o nékterych opatienich proti
legalizaci vynosii z trestné ¢innosti a financovani terorismu nebo podle zdkona
o provadéni mezinarodnich sankci.

o Povinny subjekt neposkytne informaci, ktera je pfedmétem ochrany prava autorského
nebo prav souvisejicich s pravem autorskym (dale jen "pravo autorské") , je-1i v drzeni

1. provozovatelii rozhlasového nebo televizniho vysilani, ktefi toto vysilani
provozuji na zaklad€ zvlastnich pravnich predpist,

2. skol a skolskych zatizeni, které jsou soucasti vzdélavaci soustavy podle
Skolského zakona a podle zédkona o vysokych Skolach,

3. knihoven poskytujicich vetejné knihovnické a informacni sluzby podle
knihovniho zakona,

4. Akademie véd Ceské republiky a dalsich vefejnych instituci, které jsou
ptijemci nebo spolupiijemci podpory vyzkumu a vyvoje z vefejnych
prostiedkil podle zdkona o podpofe vyzkumu a vyvoje, nebo

5. kulturnich instituci hospodaficich s vefejnymi prostiedky, jako jsou muzea,
galerie, divadla, orchestry a dal$i umélecké soubory.

e Povinny subjekt neposkytne informaci o ¢innosti organti ¢innych v trestnim fizeni,
véetné informaci ze spist, a to 1 spisti, v nichz nebylo zahdjeno trestni fizeni,
dokumentil, materidli a zprav o postupu pfi provéfovani oznameni, které vznikly
¢innosti téchto organii pfi ochrané bezpecnosti osob, majetku a vetejného poradku,
pfedchazeni trestné ¢innosti a pii plnéni ukold podle trestniho fadu, pokud by se tim
ohrozila prava ttetich osob anebo schopnost organti ¢innych v trestnim fizeni
pfedchazet trestné cinnosti, vyhledavat nebo odhalovat trestnou ¢innost nebo stihat
trestné Giny nebo zajistovat bezpeénost Ceské republiky.

b=

Jak se o informaci zada:

Zadost o poskytnuti informace se podava

1. ustné, tj osobni navstévou na piislusném organu nebo dotazem provedenym pomoci
telekomunika¢niho zatizeni nebo
2. pisemn¢, a to i prostfednictvim sité nebo sluzby elektronickych komunikaci.

Neni-li zadateli na ustn¢€ podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li zadatel
informaci poskytnutou na Ustné podanou zadost za dostacujici, je tfeba podat Zadost pisemné.

Co musi pisemna Zadost obsahovat

e oznacena (,,zadost dle informacniho zakona*; ,,zadost dle z. ¢. 106/1999 Sb.*; ,,zadost
dle zédkona o svobodném pfistupu k informacim®, apod.), tj., Ze se zadatel domaha
poskytnuti informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.

e musi v ni byt ureno, kterému povinném subjektu je urcena,

o musi obsahovat u fyzické osoby: jméno, ptijmeni, datum narozeni, adresu trvalého
pobytu nebo, neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlist¢ a adresu



pro dorucovani, lisi-li se od adresy trvalého pobytu nebo bydlisté a u pravnické osoby:
nazev, identifikac¢ni ¢islo osoby, adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od
adresy sidla, ktera zddost podava. Adresou pro doruovani se rozumi téz elektronicka
adresa.

e je-li zddost u¢inéna elektronicky, musi byt podana prostfednictvim elektronické adresy
podatelny povinného subjektu, pokud ji povinny subjekt ztidil. Pokud elektronické
adresy podatelny nejsou zvetejnény, postaci podani na jakoukoliv elektronickou
adresu povinného subjektu.

e musi z ni byt patrno o jakou informaci se zada.

e neobsahuje-li zddost uvedené udaje, povinny subjekt posoudi ve smyslu ust. § 14 odst.
5 zakona zadost a:

a. brani-li nedostatek udajti o zadateli podle odstavce 2 postupu vytizeni Zadosti
o informaci podle tohoto zdkona, zejména podle § 14a nebo 15, vyzve Zadatele
ve lhité do 7 dnii ode dne podani zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li
zadatel této vyzveé do 30 dnti ode dne jejiho doruceni, zadost odlozi,

b. v pfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je
pozadovana, nebo je formulovana pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve 1htté
do sedmi dnti od podéani zadosti, aby zadost uptesnil, neuptesni-li zadatel
zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti,

c. v piipadé, Ze poZzadované informace se nevztahuji k jeho ptsobnosti, zZadost
odlozi a tuto odlivodnénou skutecnost sdéli do 7 dnli ode dne doruceni zadosti
zadateli,

Jaky bude postup povinného subjektu

e Pokud povinny subjekt zadosti, byt’ i jen z¢asti, nevyhovi, vyda ve lhité pro vytizeni
zadosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, poptipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti (dale jen
"rozhodnuti o odmitnuti z&dosti"), s vyjimkou ptipadi, kdy se zadost odlozi.

e Povinny subjekt zadost odlozi, pokud:

1. se pozadované informace nevztahuji k jeho ptisobnosti a tuto odiivodnénou
skutecnost sd€li do 7 dnti ode dne doruceni zadosti zadateli,

2. branil nedostatek idaji o zadateli postupu vyfizeni zadosti o informaci podle
tohoto zdkona, zejména podle § 14a nebo 15, povinny subjekt vyzval zadatele
ve lhité do 7 dnii ode dne podani zZadosti, aby zadost doplnil, avSak zadatel
nevyhovél této vyzveé do 30 dnli ode dne jejiho doruceni.

e Nevyda-li povinny subjekt rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, nebo pokud povinny
subjekt zadost neodlozi, poskytne informaci v souladu se zadosti ve lhtté nejpozdéji
do 15 dnti ode dne pftijeti zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni.

Co kdyzZ povinny subjekt Zadosti nevyhovi
e pokud povinny subjekt, byt i jen z ¢asti, nevyhovi, vyda o tom ve 1hité pro vytizeni
zadosti rozhodnuti, které se doruci do vlastnich rukou zadatele
e proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti miize podat odvolani, a to nejpozdéji do 15 dnt
od jeho doruceni

Komu se odvolani posila

e odvolani se podava u subjektu, ktery vydal rozhodnuti o odmitnuti zadosti



Kdo o odvolani rozhodne

10. Prijem Zadosti:

Piijem Zadosti a dalSich podani lze provést v kancelafi skoly v Gfednich hodinéach.
11. Opravné prostiedky:

Co kdyz organ Zadosti nevyhovi:

Odvolani

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti 1ze podat odvolani, a to
nejpozdéji do 15 dnil od jeho doruceni.

Odvolani se podavé u orgéanu, ktery vydal rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

O odvolani rozhoduje orgén, ktery je nejblize nadfizenym tomu organu, ktery
rozhodnuti vydal nebo mél vydat.

Ten, kdo o odvolani rozhoduje, tak musi ucinit ve lhtuté¢ do 15 dnli od predlozeni
odvolani povinnym subjektem.

Proti rozhodnuti odvolaciho organu se jiz nelze odvolat. Lze vSak podat navrh na
pfezkoumani takového rozhodnuti u ptislusného soudu.

StiZnost

Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace (déle jen "stiznost") muze podat
zadatel,

1. ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti zplisobem uvedenym v § 6,

2. kterému po uplynuti lhiity podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7 nebyla
poskytnuta informace nebo piedlozena kone¢na licen¢ni nabidka a nebylo
vydano rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

3. kterému byla informace poskytnuta ¢astecn¢, aniz bylo o zbytku zZadosti
vydano rozhodnuti o odmitnuti, nebo

4. ktery nesouhlasi s vysi thrady sdélené podle § 17 odst. 3 nebo s vysi odmeny
podle § 14a odst. 2, pozadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

Stiznost I1ze podat pisemné nebo Ustn¢; je-li stiznost podéna Gstné a nelze-li ji ihned
vyftidit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.
Stiznost se podava u povinného subjektu, a to do 30 dnt ode dne

1. doruceni sdéleni podle § 6, § 14 odst. 5 pism. ¢) nebo § 17 odst. 3,

2. uplynuti lhiity pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14
odst. 7.

O stiznosti rozhoduje nadfizeny orgén.

Povinny subjekt predlozi stiznost spolu se spisovym materialem nadiizenému orgénu
do 7 dnii ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této lhiité stiznosti sam zcela
nevyhovi tim, Ze poskytne poZadovanou informaci nebo kone¢nou licen¢ni nabidku,
nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

Nadfizeny orgén o stiznosti rozhodne do 15 dnli ode dne, kdy mu byla ptedlozena.

Pozn. Pro podani opravného prostiedku neni vytvoren zadny formuléi. Opravny prostfedek
1ze bud’ podat pisemné nebo Ustné do protokolu. Z podani musi byt ziejmé, kdo jej ¢ini a proti
jakému rozhodnuti je podani u¢inéno.

12. Formuléare:
Formuléfe jsou k dispozici v kancelafi skoly.
13. Popisy postupii - navody pro FeSeni Zivotnich situaci:



Navody pro feSeni zZivotnich situaci na portal.gov.cz
14. Predpisy:

14.1. Nejdilezitéjsi pouzivané predpisy

e zdkon €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, v platném znéni

e zakon €. 500/2004 Sb., Spravni fad, v platném znéni

e Zékon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

e Zékon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

e Zékon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocti

e Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani

e Vyhlaska €. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku

e Vyhlaska €. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, zakt, a studentl se specidlnimi potfebami
a déti, zaki a studentd mimotadné nadanych

e Vyhlaska €. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech plnéni
povinné $kolni dochazky,

e Vyhlaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych
poradenskych zatizenich

e Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani

e Vyhlaska €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani

14.2. Vydané pravni predpisy
e Nebyly vydany zZadné pravni piedpisy.
15. Uhrady za poskytovani informaci:
15.1. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Skola je opravnéna pozadovat thradu naklada spojenych s vyhledavanim informaci, napft. za
pfimou mzdu pracovnika, potfizovani kopii a technickych nosict dat a odesilani informaci,
pfi¢emz vydani informace se mize podminit zaplacenim thrady nebo zalohy.

Informace jsou poskytovany zdarma.
15.2.usneseni nadrizeného organu o vysi uhrad za poskytnuti informaci

Zadatel miize podat na postup pii vyfizovani zadosti o informaci stiznost, pokud nesouhlasi s
vysi thrady sdélené Zadateli pisemné povinnym subjektem pied poddnim informace nebo
nesouhlasi s vy§i odmény za opravnéni uzit informaci na zéklad¢ licencni smlouvy. Stiznost
lze podat pisemné nebo ustné, a to u povinného subjektu. O stiznosti rozhoduje nadfizeny
organ. V soucasné dobé& nejsou vydana zadna usneseni nadfizeného orgdnu tykajicich se
téchto stiznosti.

16. Licen¢ni smlouvy:

Bude doplnéno

17. Vyroéni zprava podle zakona €. 106/1999 Sb.
MS nezpracovava vyroéni zpravy.

18. Poskytnuté informace:



Smérnici GDPR naleznete v paticce strdnek mshorin.cz.



